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Kastelling

Start het POS programma en klik op het geld icoontje rechtsboven in het scherm links van het 

printer icoontje.
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Ga naar het tabblad “Kastelling” en het kastellingscherm wordt geopend. Hier staat ook 

wanneer de laatste kassatelling is gedaan.** Let op!! **Alleen de laatste kastelling is te 

wijzigen! Hier is voor gekozen om eventuele fraude te voorkomen.
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Wanneer een nieuwe kas wordt geteld druk dan op de "Contant" knop. Het volgende scherm 

verschijnt om de contanten in de lade te tellen.
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Er zijn twee manieren om de contante telling in te vullen. De eerste optie is om de kas te tellen 

en dit bedrag in te vullen in de numeriek en druk vervolgens op “Geteld”.
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De tweede optie werkt als volgt: Als er vijf briefjes van vijf zijn, druk dan eerst op '5' in de 

numeriek en dan op het briefje van vijf (of druk vijf keer op het briefje van vijf). Zo wordt alles 

geteld van elk brief en muntsoort wat ik de kassa zit. Na de telling ziet je scherm er als volgt uit.
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Door vervolgens rechts van de numeriek op “Geteld” te drukken, verschijnt het getelde bedrag 

in het balkje rechts van de "Geteld" knop.

Vervolgens wordt er een keuze gemaakt of er beginsaldo wordt ingevuld en de rest afstort of 

dat er een bepaald bedrag wordt afgestort en de rest wordt gebruikt als beginsaldo.

In de meeste gevallen zal er worden gekozen om te kiezen voor een beginsaldo voor de 

volgende dag. Voor het voorbeeld kiezen we voor een beginsaldo van 100 euro. Voer in de 

numeriek het bedrag voor het beginsaldo in en druk op “Beginsaldo volgende dag”. Het bedrag 

dat moet worden afgestort wordt automatisch ingevuld
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Druk daarna op "OK" en de contante kastelling ingevuld. Vervolgens is dan in het overzicht ook 

zichtbaar of er een kasverschil is.

Voor de administratie kan nog worden aangeven waar het geld wordt afgestort. De keuzes zijn 

'Afstorten bank' en 'Afstorten kluis'. In hoofdstuk 7.3 “Default afstortwijze” wordt uitgelegd hoe 

hier een standaard voor kan worden ingesteld.

Pin EFT hoeft niet gecontroleerd te worden wanneer het pin apparaat gekoppeld is. Mocht het 

apparaat niet gekoppeld zijn dan moet het totaal kloppen met de dagafslag van de pin.

Nadat alles correct is ingevuld, druk dan rechtsonder op "Registreer kastelling". Nadat de 

kastelling is geregistreerd kan de telling worden afgedrukt. Alle kastellingen kunnen 

teruggevonden worden in de overzichten in de backoffice. Ga naar Overzichten > Financieel > 

Kassatellingen.
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