
Inkooplevering
Het plaatsen van een inkooplevering is het moment waarop de voorraad word 

opgeboekt.   Deze handleiding beschrijft het plaatsen van een directe 

inkooplevering. Het inkoopproces bied hiernaast ook veel uitgebreidere 

mogelijkheden.
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Het plaatsen van een inkooplevering is het moment waarop de voorraad word opgeboekt.

Deze handleiding beschrijft het plaatsen van een directe inkooplevering.Het inkoopproces bied 

hiernaast ook veel uitgebreidere mogelijkheden.

Schermopbouw

Inkoopleveringen bevinden zich in het hoofdmenu item Inkoop - Inkoopleveringen

Centraal in het scherm worden de bestaande leveringen getoond.Links bevinden zich de 

bekende knopen voor het Raadplegen, wijzigen, of maken van een nieuwe leveringHet filter aan 

de rechterzijde van het scherm bepaalt uit welke selectie de leveringen worden opgevraagd.
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Nieuwe levering

Na het kiezen voor de knop Nieuw verschijnt het scherm waar de levering wordt 

opgebouwd.Het voornaamste hier, is het selecteren van de correcte leverancier, en toevoegen 

van de betreffende artikelen.Dit kan middels knoppen Artikel en Artikelen om bestaande 

producten te selecteren. Inlezen om een .csv bestand in te laden, of kopieren van om artikelen 

over te nemen uit een andere levering.Daarnaast is het scannen van barcodes in dit venster 

ook mogelijk. 
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Labels afdrukken

Nadat voor opslaan is gekozen verschijnt onderstaand scherm. Hiermee kunnen direct, voor 

alle (of een selectie van de) geleverde artikelen een label afgedrukt worden.Automatisch zullen 

de aantallen ingevuld zijn op basis van de zojuist gemaakte levering. 

Mocht dit scherm per abuis zijn weggeklikt, is het altijd mogelijk de levering nogmaals te 

raadplegen, en middels de knop Labels dit scherm opnieuw te tonen.
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