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Bestelvoorstel

De eerste stap binnen het onderdeel “Inkoop” is het bestelvoorstel. Bestelvoorstellen worden
alleen aangemaakt als er bij een artikel een min max voorraad is ingesteld. Dus voordat wordt
uitgelegd hoe we een bestelvoorstel kunnen bekijken en kunnen toevoegen aan een bestellijst,

wordt eerst uitgelegd hoe een min max aantal kan worden aangepast.

Min Max voorraad Ga in het hoofdmenu naar Artikelen. Selecteer een artikel waarvan de min
max voorraad moet worden aangepast en druk links in het scherm op “Wijzigen”. De

artikelkaart van het artikel komt tevoorschijn.
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Onder in staan een aantal tabbladen. Selecteer tabblad “Voorraad”. Hier kan de instellingen

worden overgenomen door links op de knop “Kopiéren van..” te drukken en een artikel in de lijst

te selecteren. Anders kan hier de minimale en maximale voorraad worden aangepast en wordt

direct een actuele voorraad getoont.

Extra gegevens Voorraad Bereidingswijze Inkoopleveringen

rD ] Filiaal Voorraad InBesteling Inorder Interfiliaal Interfiiaal  Vrije voorraad
in opdracht te ontvangen
Kopigren van... D 1. Hoofdkant
[] 2. Hoofdkantoor -78 5 -83

Vul de minimale of maximale voorraad in of pas het aan voor het juiste filiaal.

Extra gegevens Voorraad Bereidingswijze Inkoopleveringen

L_'D [] Filisal Minmzle Mawmale  Voorraad InBesteling Inorder  Interfiliaal Interfiizal  Vrije voorraad
voorraad voorraad in opdracht  te ontvangen
OphrETvo [ 1. Hoofdkantoor
[ 2. Hoofdkantoor 50 300 -78 5 -83

Druk daarna links bovenin op “Gewijzigde kaart bevestigen” om op te slaan.

Nu de min max voorraad is het belangrijk dat de juiste leverancier ook gekoppeld is aan het

artikel. Ga in het hoofdmenu naar Artikelen, selecteer het juiste artikel en druk op “Wijzigen”.

Indien de leverancier niet de juiste is, druk dan op “Leverancier” om de juiste te selecteren.
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Happy hour - Brutoprijs

Op de artikelkaart kan ook een besteleenheid worden ingevoerd. Mochten de flessen cola

bijvoorbeeld in verpakkingen van 6 komen, dan is de besteleenheid 6.

Besteleenheid ‘ﬁ

Het bestelvoorstel zal dan proberen zoveel cola te bestellen dat de voorraad weer 300 flessen
is, maar omdat er een besteleenheid is kan het zijn dat de uiteindelijke voorraad iets afwijkt.

Druk op “Gewijzigde kaart bevestigen” om op te slaan.

Leverancier invoeren/aanpassen

Ga in het hoofdmenu naar “Relaties”. Druk dan links bovenin het scherm op het tabblad

“Leverancier”.
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Actief Klant Leverancier (1) Niet actief

el

j Naam Afl, plaats Betalingstermijn Nummer Saldo Afbeelding Soort relatie

ooty ¢ o voweme

Om een leverancier te wijzigen druk op “Wijzigen” en voor een nieuwe leverancier druk op
“Nieuw”. Vul de relatiekaart in met de informatie die beschikbaar is en druk op “Gewijzigde

kaart bevestigen”.

Let op: U moet de inkoopopdrachten wel zelf versturen.

Bestelvoorstel

Ga in het hoofdmenu naar Inkoop > Bestelvoorstel. Selecteer de juiste leverancier en eventueel

andere informatie links bovenin het scherm om een overzicht te krijgen van alle artikelen die

besteld moeten worden.

Bestelvoorstel
- [4_]_._. 7 = n— 2—|_2.Huu - 5
cas [_] - " . Wl' e
Franco grens: Opdrachtdatum: |13 4.2013 (@~
Totaal voorstel (excl.BTW): 96,00 Leverdatum: |15, 42018 [@~
I:a) Bestelvoorstel - Aantal artikelen: 811
[F] *® AOmsdviving ANummer Opvoorraad Inbesteling Inorder Interfil.in Interfi te  Berekende Minimale Maximale — Tebestelen Min.bestel Verpakking Leverdam
Inknopopdracht aanmaken opdracht ontvangen wvrije voorraad voorraad voorraad eenheid
—|— F | coa 100189 78 0 5 0 o a3 384 6 (18-04-2018)
Toevoegen aan bestelijst %) Eer 100190 426 172 3 0 ] -257 437 ] (18-04-2018)

LEZA Kennisbank 4 /18



% Kennisbank & Support

Selecteer één, meerdere of alle artikelen die besteld moeten worden. Gebruik eventueel rechts

in het scherm het filter veld om een specifiek artikel te zoeken of scan een artikel.

Er zijn nu twee mogelijke volgende stappen. Optie 1: Er kan rechtstreek een inkoopopdracht
worden gemaakt. Dit kan door links op “Inkoopopdracht aanmaken” te drukken. Voor het artikel

Cola, wordt voor dit voorbeeld een inkoopopdracht gemaakt.

Bestelvoorstel - Aantal artikelen: 811

I} O # A.Omschrijving A.Mummer Op voorraad Inbesteling Inorder Interfil in Interfi. te Berekende Minimale Maximale  Tebestellen Min. bestel Verpakking Leverdatum
Inkoopopdracht aanmaken opdracht ontvangen wrije voorraad voorraad voorraad eenheid

+ M| coa 100189 £ 0 5 0 0 83 384 6 (18-04-2018)

- {18-04-2018)
Toevoegen aan bestelist | I Ber 100190 426 172 3 0 0 257 427 0 {18-04-2018)

Er komt nog een pop-up naar voren om de bestelling te bevestigen.

Inkoopopdracht aanmaken

Van dit bestelvoorstel wordt nu een inkoopopdracht
aangemaakt voor leverancier 4,
Doorgaan?

| Ja " Nee |

Wanneer er op “Ja” is gedrukt is de inkoopopdracht aangemaakt en verschijnt ook direct het

tabblad “Inkoopopdracht” met de net ingevoerde opdracht.
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Ea) Rebisepeacht; |1m.0081 e ) ]
[—— redsian: (a0 LT ——

r} Statac et Sereh: sewhorete

»| el o s e—

Operachyugels - Aaa arpkeier: 161

Hier is nu nog de mogelijkheid om de opdracht te wijzigen of te annuleren. Om terug te keren
naar het overzicht met alle inkoopopdrachten, druk links bovenin het scherm om de knop

“Inkoopopdrachten”.

Inkoop-

Optie 2: Een bestelvoorstel kan eerst worden omgezet naar een bestelling. Selecteer één of

meerdere artikelen en druk links in het scherm op “Toevoegen aan bestellijst”.
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Bestelvoorstel - Aantal artikelen: 427

# A.Omschi AMNummer Op voorraad In baste Inorder Interfl.in  Interfil. te Berekende Minimale Mawmale  Tebestelen Min. bestel Verpal Leverdatum
Inkoopopdracht aanmaken B L o eanheid g

opdracht ontvangen wrije voorraad voorraad voorraad
Toevoegen ambesl%rliﬁt

%] 100190 42 m 3 (] 0 257 a7 (] (1804 2015)

De geselecteerde artikelen zijn toegevoegd aan de bestellijst.

Het artikel blijft ook nog in het bestelvoorstel staan en er kan nog steeds vanuit hier een

inkoopopdracht worden gemaakt, maar het artikel staat nu ook in het tabblad “Bestellijst”.

Nu kan er eventueel nog een ander artikel (van een andere leverancier) vanuit het

bestelvoorstel worden toegevoegd aan de bestellijst.

Bestellijst

In de bestellijst staat een overzicht van alle artikelen die moeten worden besteld. Rechts in het

scherm kan eventueel nog worden gefilterd op Leverancier.
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Er kunnen eventueel nog wijzigingen in de bestelling worden gemaakt. Klaar om te bestellen?

Druk dan op “Afhandelen”.

Afhandelen

Er verschijnt nu een mogelijkheid om de inkoopopdracht aan te maken voor beide leveranciers.

Druk op “Inkoopopdracht”.
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bk | 9], [Nt /SWates | Echesmact | EEResmaer | A

Naam MNummer
[ Bruinbrood 100162  Hanos 4 31
Bier 100190  sligro 4 427

458

Er verschijnt nog een pop-up om te bevestigen.

Inkoopopdracht(en) aanmaken

Van de geselecteerde artikelen worden nu 2

inkoopopdrachten aangemaakt voor de volgende
leveranciers:

Hanos
sligro

Wilt u doorgaan?

Ja Mee

Druk op “Ja” om te bevestigen. Er zijn voor beide leveranciers nu inkoopopdrachten

aangemaakt en die zijn zichtbaar onder het tabblad “Inkoopopdracht”.
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Inkoopopdrachten

Voor een overzicht van alle inkoopopdrachten ga in het hoofdmenu naar Inkoop >

Inkoopopdrachten. Let op: U moet de inkoopopdrachten en eventuele wijzigingen moeten zelf
worden doorgestuurd naar de leverancier. Dit gebeurd niet automatisch. Rechts in het scherm
kan gefilterd worden op inkoopopdrachten, bijvoorbeeld moeten ze allemaal worden getoond

of alleen de openstaande. Ook kan gefilterd worden op filiaal of artikel.
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Er zijn een aantal mogelijkheden in dit tabblad: Inkoopopdracht raadplegen: De

inkoopopdracht bekijken. **Nieuw: **Nieuwe inkoopopdracht aanmaken. Wanneer er vanuit dit

tabblad een nieuwe inkoopopdracht wordt aangemaakt verschijnt er een nieuw scherm.

B koo

Besteloorstel Bestellijst Inkoopopdracht Inkooplaveringen Binnenmelden

é). " \/.euuenp&ull.

Nieuwe inkoopopdracht
Inkoopdracht: | MIEUW Opdrachtdatum: (15, 4018 [ | Medewerker: (999995 || Superuser (959998) ~
Inknoplevering: Leverdatum: (15 42018 [J~ | Flesl: 2 2. Hoofdkentoor
Status: Betreft: |
Externa referentie:
> Leverander
> | Totaal bedrag (NOL): 0,00 Totaal bedrag (EXCL): 0,00
Opdrachtregels - Aantal artikelen:
AQ)M 5 Aantal Besteleenh, Verpalddng A.Omschrijving A.Mummer AArtrrlev. Tekst [nkooporis Koring(3t) Inkoopbedrag Omzetgroep BTW (%) Leverdatum
r
e v

[

Artikelen
Neeww arthel

Inlezen
Kopieren van

Hier kan dan alle gegevens worden ingevuld over de levering en de artikelen worden
geselecteerd. Ook kan er een eerdere inkoopopdracht gekopieerd worden. Nadat alles in

ingevoerd, druk dan links bovenin op “Nieuwe opdracht bevestigen”.

Wijzigen: Hiermee kan een openstaande inkoopopdracht worden gewijzigd. Levering: Selecteer
een inkoopopdracht die binnen is gekomen en druk op “Levering”. Het volgende scherm

verschijnt.
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B B e
6) \/ bevestigen
Inkooplevering: NIEUW Dustusems; 18- 4208 @~ Medewerker: [paoogg Supenuser (F99995) ,_.l
Inknapopdracht:  18.000003 Filasl: |3 2 Mooklkanteor -
Bereft: |
_.:-l Lpwander [+ | sior Leeumarden
T| Totael bedrsg (CLI 0,00 Totas bedag (ENCLY 0,00
r & Aantal ] Mogte Dee wveding Verpakling A.Omsdwiping AMNummer Tekst [nkooppos Korlng(W) Inkeopbedrag Owoetgrosp STV (%)
olledig leveren mopdracht  geleverd leveren
[ﬂ | o7 27 Bier 100150 Ber 0,00 | 0,00 B, 1
Inkezeny 427 o 437 L] 0,00

Is alles binnengekomen? Druk dan links op “Volledig leveren”. Alleen een deel binnen gekomen?
Geef dan bij “Deze levering” aan hoeveel er zijn binnen gekomen en druk na één van deze twee

opties dan links bovenin op “Nieuwe levering bevestigen”

e Aantal Reeds Nogte Dezelevering Verpakking A.Omschrijving
in opdracht geleverd leveren
427 0 427 0

Wanneer een bestelling deels geleverd is, dan zal de inkoopopdracht bij het tabblad
“Inkoopopdrachten” zichtbaar zijn met de status “deels geleverd” en zichtbaar zijn bij het

tabblad “Inkoopleveringen”.

Wanneer de opdracht volledig geleverd is veranderd de status naar “afgehandeld” en is deze

niet meer zichtbaar bij de openstaande inkoopopdrachten.

Inkoopleveringen
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Voor een overzicht van alle inkoopleveringen ga in het hoofdmenu naar Inkoop >

Inkoopleveringen. Hier kan ook weer gewerkt worden met filters die rechts in het scherm zijn in

te stellen.
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Hier zijn drie handelingen die gedaan kunnen worden.

Raadplegen: Bekijk de inkooplevering.

Nieuw: Levering gekregen waar geen inkoopopdracht van is? Maak een nieuwe levering aan.

Het volgende scherm verschijnt.

n Inkeop

Bestehmarstel Bestellijst Inkoupopdrachten Inkooplevering Binnenmelden
e) Annuleren \/ -umh'“"

Inkooplevering: MILUW Datumm: @ Medewerker: Iﬂlwm ,_,|
Fiesl: [3 | 2 booldantosr |
Betreft: |

Externe releranite:

:!MI:

,i Totasl bedrag (SCL]: 0,00 Totd bedag (ENCL): 0,00

E
Arthel
E“a PO QOO

Artheien

L hantsl Verpakking A Omscdhripving A.Numser Tekst [eooooriis Korting(h) [nkoopbedrag Omeelgroen BTW (%)

Vul de informatie in, selecteer een leverancier en selecteer de artikelen. Of kopieer een eerdere

levering. Nadat alles is ingevuld, druk dan op “Nieuwe levering bevestigen” om op te slaan.

Wijzigen: Levering wijzigen.

Binnenmelden
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Binnenmelden is een functie die voor leveringen gebruikt kan worden wanneer er ook gebruikt
wordt gemaakt van de module Q2050 Mplus Orders. Deze functie laat bij het scannen van de
artikelen die zijn geleverd welke inkoopopdrachten en verkooporders uitgeleverd kunnen
worden. Na bevestiging worden de inkoopleveringen en pakbonnen automatisch gemaakt.
Indien van artikelen geen openstaande inkoopopdracht gevonden kan worden dan zal hiervan

(per leverancier) een direct inkooplevering aangemaakt worden.

Op basis van het aantal dagen dat een inkoopopdracht of verkooporder openstaat zal

bepaald worden welke als eerste in aanmerking komt voor de binnenmelding.

Ga in het hoofdmenu naar Inkoop > Binnenmelden. Links in het scherm kan er gekozen worden
om één of meerdere artikelen te selecteren. U kunt artikelen handmatig selecteren, importeren

of scannen met een barcode scanner.

Wanneer het artikel geselecteerd is verschijnen de inkooporders en inkoopopdrachten waar dit

artikel op staat. Dit wil niet zeggen dat al deze opdrachten binnengemeld kunnen worden.

Selecteer de binnen te melden artikelen

Totaal aantal inkoopopdrachten: 1
Ink.opdracht  Leverdatum Openst. Neuwe status Flaal Verkorder  Leverdatum Openst. Neuwwe status Filaal Hudge status R.Naam R.Num

- dagen dagen
10.000001 3172019 Deeks geleverd 2. Hoofdkantoor 19.000001 31-7-2019 Deels geleverd 2. Hoofiantoor Openstaand  Linda 5

19.000002 31-7-2019 Deels geteverd 2. Hoofdkantoer Openstaand  Lnda 5

»
M Artikelen van inkoopopdracht 19.000001 - Artikelen van verkooporder 19.000001
A.Omschriing A.Nummer Tn opdracht Reeds geleverd  Deze leve | A.Omscheijving ANummer In arder Reeds

!
Gewr zake 10021 2 Gewr zakge 10021 2
22 Rowewerk 10007 1

1

1

3

Kaarsen 10010
Kaartjes los 10006

< >
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Wanneer op ‘Alles binnenmelden’ wordt geklikt worden net zolang opdrachten binnengemeld
totdat er geen artikelen meer in de selectie aanwezig zijn in de volgorde zoals de opdrachten

zijn weergegeven.

Wanneer een artikel dus in meerdere openstaande inkoopopdrachten staat dan zal altijd de
opdracht die het langst openstaat als eerste in aanmerking komen voor binnenmelding. Indien
een inkoopopdracht korter openstaat dan het aantal ingestelde openstaande dagen dan
zullen de opdrachten die volledig binnengemeld kunnen worden als eerste in aanmerking

komen.

Ditzelfde principe wordt ook toegepast voor de verkooporders. Omdat bij ‘Alles binnenmelden’
de volgorde van binnenmelden vaststaat is het nog mogelijk om een enkele opdracht binnen
te melden. Op deze manier kunt u een bepaalde opdracht voorrang geven en deze als eerste

binnenmelden.

Selecteer een inkoopopdracht in de lijst en klik op de knop ‘Ink.levering’. Na bevestiging zal de
geselecteerde inkoopopdracht worden binnengemeld. Hierna zal het overzicht vernieuwd
worden en de opdracht uit de lijst verdwijnen. Ook het aantal in de kolom ‘Binnenmelden
inkoop’ wordt voor de betreffende artikelen verlaagd omdat deze nu zijn binnengemeld. Let op

dat de aantallen in kolom ‘Binnenmelden verkoop’ hierdoor niet wijzigen.

Op dezelfde manier kunt u een enkele order uitleveren. Selecteer een order in de lijst en klik op

‘Pakbon’.

Hierna wordt een pakbon van de order aangemaakt en zullen de aantallen in de kolom

‘Binnenmelden verkoop’ aangepast worden.



