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Ga naar Relaties (in het hoofdmenu). Hier staat een overzicht met alle relaties.

Druk links op de knop “Nieuw” om een nieuwe relatie te registreren. Er kan een nieuwe relatie 

worden toegevoegd. De postcode zoeker verschijnt bij het aanmaken van een nieuwe relatie. 

Deze kan worden gebruikt om te zoeken of de relatie al in het systeem staat.

Vul de postcode en het huisnummer in van de relatie die je wil toevoegen en selecteer het 

juiste adres. 
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Wanneer er geen postcode wordt ingevuld druk dan op “Annuleren” om de lege relatiekaart 

naar voren te halen.
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In eerste instantie is het invullen van het veld 'Naam' voldoende.

Vul naar wens de nodige gegevens in, scan eventueel een pas/klantenkaart voor de relatie via 

“Lees pas” links in het scherm en druk op Opslaan.

Na het opslaan wordt er automatisch een nieuw (Qline) relatienummer voor de nieuwe relatie 

opgeslagen

Lees pas: Pas koppelen aan relatie
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