% Kennisbank & Support

Print lay-outs aanpassen in MplusKASSA

Print lay-outs aanpassen in MplusKASSA

MpluskKASSA  Bijgewerkt 12 november 2025

Inleiding

Allereerst is het belangrijk te weten dat het mogelijk is dat de plaatjes en GlFjes die je ziet
kunnen afwijken van hoe het er bij jou in de kassa uitziet.Maar wees gerust K de methode is
hetzelfde.

Om een lay-out vervolgens binnen MplusKASSA aan te passen heb je de vereiste autorisatie

nodig. Deze is te vinden onder:

X Hoofdmenu X Beheer X Overige X Print-layout

Als laatst adviseren wij om een export te maken voordat je aan de slag gaat Klik hiervoor op de

knop "Exporteren’(1), geef de lay-out een naam (2) en sla het bestand op (3)
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Nieuwe bon Print lay-outs

I:a) Naam Type Aangemaakt Gt i
Nieuw A4 Afbeelding
Kassabon Bon 4-9-202520:56 4-
; Kop 1
Wijzigen Kop 2
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Exporteren Kop 5
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Verwijderen : v P L' > Downloads »
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Organiseren + Nieuwe map
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Naam

@

Verversen
B0 Bureaublad #

Downloads #
! Documenten #
: Afbeeldingen # 1,49
f Muziek * %0,00

¥ Video's »

et 1
i 2
et 3
— ;
et 5
Bestandsnaam:
~ Mappen verbergen :L Opslaan | Annuleren

Opslaan als - -

Opslaan als: | Print lay-outs (*.mpl) |‘| ‘|||||‘|”| ‘| |’|
15

10,00

X Waar moet ik zijn?

We navigeren via de backoffice naar:

X Beheer X Instellingen K Print lay-outsen selecteren in de lijst welke lay-out we willen

aanpassen (1).
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Op de ene lay-out kun je meer dan de andere, maar het instellen werkt hetzelfde.In dit

voorbeeld nemen we de kassabon.

[a‘) Naam Type Aangemaakt Ge Afbeelding
Nieuw A4
o, Kassabon - complete Bon 3-6-2024 10:46  4- Kop 1
Wijzigen 9 Kop 2
™ Kop3
] - Kop 4
Exporteren Kop 5
N I
LB rijd: 4-9-2025 20:17:46
Importeren Bonnr: F1K2-23.000001
Verwijderen aam
Adres
Postcode Plaats
Migreren 1x Tekst 10,00
("
Fa ——
Ve ) '
e Totaal incl. BTH: 1,00
BTW% OMZET BTW
9 16,51 1,49
Contant 10,00
U bent geholpen door: Loginnaam
Voet 1
Voet 2
Voet 3
Voet 4
Voet 5
EFT-bon

Wanneer we de juiste hebben geselecteerd klikken we op "Wijzigen"(2) zodat we in de editor

komen.

X De editor

X Wat zien we?

1. XBovenin kunnen we de naam van de lay-out aanpassen

2. X Hier zien we de lay-out in zijn voorbeeldvorm
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3. X Een lijst van alle beschikbare onderdelen die we op de lay-out kunnen zetten

4.X Aan de rechterkant krijgen we de opties van een specifiek onderdeel te zien*Je krijgt dit pas

te zien wanneer je op een onderdeel binnen de lay-out klikt

Print lay-out naam: Kassabon| U

Ongedaan maken Opnieuw toepassen Schaal

o .
¢~ Instellingen

Veld zoeken:

Templates

Deze print lay-out
Andere print lay-outs

Vaste velden

Barcode
Datum / tijd
Afbeelding
Regelblok
Tekstveld

Witruimte

v Variabele velden

v Activiteit
Nummer
Omschrijving
Afhalen/bezorgen
Leverdatum
Leverperiode begin
Leverperiode eind
Levertijd
Ordernummer
Ordersoort
Ordertype

Aflever contactpersoon

1 2 4 5 6 8
L1 I T [ T |
14 Afbeelding [
2+ Kop 1 8
7 Kop 2 =
3+ Kop3 =
4 Kop 4 L
4 Kop 5 [
riid: 4-9-2025 20:31:17 -
5 —ponnr: F1K2-23.000001 |-
6| 1 L
“Naam |-
7 —pdres L
Postcode Plaats
1 x Tekst
5
® Totaal incl, BTW:
10 _pTwx OMZET BTW
9 16,51 1,49
“Fontant 10,00
11 - bent geholpen door: Loginnaam
] Voet 1
=9 Voet 2
T Voet 3
134 Voet 4
N Voet 5
14 _Eﬁ-bﬂn
15
16
174
18
194
20

e

Basisinformatie

Naam Kop 1

Regelnummer 4

Breedte (%) 100

‘stdgegrkop1’ veld instellingen

Tekst  Barcode

Prefix (voor)

Suffix (achter)

Tekst opmaak Dubbele hoogte e

OKlein lettertype
Uitlijning

—+ Template aanmaken (Ctrl + T)

@ Variabel tekst veld verwijderen

Aflever naam

X Sneltoetsen

LEZA Kennisbank
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Print lay-out naam: Kassabon

€) Ongedaan maken (1) Opnieuw toepassen

Veld zoeken:

X Toevoegen

Om iets toe te voegen aan de lay-out kijken we in de lijst aan de linkerkant.Je kan ook gebruik

maken van de zoekbalk bovenin.

In dit voorbeeld voeg ik een barcode toe.Bij het scannen van deze barcode wordt direct de bon

geopend in de kassa waarna ik gelijk artikelen retour kan boeken.

K Aan de linkerkant vind ik ‘Barcode” die ik vervolgens naar de kassabon sleep - precies waar ik

hem hebben wil.
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Print lay-out naam: Kassabon

€ Ongedaan maken (3) Opnieuw toepassen  Schaal ] /7 Instellingen
Veld zoeken:
—— 0 1 2 3 4 5 6 7 8 electie llingen
fIY T T ST N S A
Templates
Deze print lay-out 1 1 Afoeelding C
Andere print lay-outs 24 Kop 1 r
Vaste velden T Kop 2 -
Kop3 -
Barcode e Kop 4 -
o Kop 5 L
Datum / tijd -
Trijd: 4-9-2025 20:37:55 -
Afbeelding 5—Bonnr:  F1K2-23.000001 o
Regelblok 6 1 L
Tekstveld [laam B
7 -pdres o
‘Witruimte _Postcode Plaats -
gL x  Tekst 10,00/
v Variabele velden ] L
v Activiteit | 1,000
Locatie BT L
1,49
Tontant 10,00 -
Nummer 11— bent geholpen door:  Loginnaam -

Omschrijving 12 : Voet 1 :

Voet 3
Afhalen/bezorgen 134 Voet 4 F Selecteer eerst een toegevoegd veld. Daarna kunt u hier het geselecteerde
e Voet 5 - veld aanpassen
Leverdatum 14 frTPon L
Leverperiode begin = i
Leverperiode eind ] C
16 + r
Levertijd i L
Ordernummer ” j :
Ordersoort 18 +
Ordertype 194 r
o 1 -
20 T T T T T T T T T T T T T T

Aflever contactpersoon

Aflever naam

Je kan ook gemakkelijk een tekstveld toevoegen waarin je vrij kunt typen.

Print lay-out naam: Kassabon

€ Ongedaan maken (1) Opnieuw toepassen Schaal ] /7 Instellingen
Veld zoeken: Kop Z
3 Kop3 o lectie instellingen
Templates g Kop 4 -
44 Kop S N
Deze print lay-out
rijd: 4-9-2025 20:56:20 B

Voet tekst

F1K2-23.000001 F

Andere print lay-outs g L

velden 6 1 B

aam
Barcode € 7 -hdres L
Datum / tijd —Postcode Plaats -
g1 x  Tekst 10,00 |
Afbeelding
Regelblok « 9 -
Tekstveld ¢ b ;
wininte wfotaal incl. BTH:
BTW% OMZET BTW B
Variabele velden 14 o 16,51 1,49 L
Lontant 10,00 L

Activiteit

12V bent geholpen door: Loginnaam

Locatie

Nummer 13 L D
Omschrijving g - k

v Verkoop order e B Selecteer eerst een toegevoegd veld. Daarna kunt u hier het
“EFT-bon B geselecteerde veld aanpassen.
Afhalen/bezorgen 15 o
Leverdatum 164 Voet 1 L
Leverperiode begin ] Voet 2 B
Voet 3
Leverperiode eind 174 Voet 4 +
. B Voet 5 -
Levertijd
18 o -
Ordernummer i B
Ordersoort 194 KE1K2B23 -
Ordertype 5 L
20 T T T T T T T T T T T T T

rkoop

Aflever contactnersoon

X Verwijderen

LEZA Kennisbank 6/14



% Kennisbank & Support

Fout gemaakt? Geen probleem!Versleep het onderdeel of verwijder hem en begin opnieuw.

X Deze optie vind je rechtsonder in beeld.

X Wijzigen

Nu ik mijn barcode heb toegevoegd wil ik hem aanpassen.ik wil hem namelijk links uitgelijnd
hebben.

X Selecteer het onderdeel en kijk in de lijst aan de rechterkant. Hier hebben we wederom veel

opties — sommige verschillen per onderdeel.

In mijn geval klik ik op de centreerknop zodat de barcode precies in het midden staat.
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'kbbarc' veld instellingen

Tekst  Barcode

Voorloop
Tekst weergeven Geen tekst v
Type Code 128 -
Uitljning

:B:

Ook wil ik de waarde van mijn barcode onder de barcode hebben:

LEZA Kennisbank 8/14
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KENNISBANK

Afbeelding i
Kop 1 -
Kop 2 I~
Kop3 -
Kop 4 L
Kop 5 |
riid: 4-9-2025 20:37:55 I~
Bonnr: F1K2-23.000001 -
Naam B
Adres -
Postcode Plaats |
1 x Tekst 10,00|
[otaal incl. BTW: 1,00
BTwS OMZET BTwW |
9 16,51 1,49

Contant 10,00 B
U bent geholpen door: Loginnaam -
Voet 1 -

Voet 2

Voet 3

Voet 4

Voet 5

EFT-bon

KB1K2B2315 -

X Aangeslagen artikelen

Basisinformatie

|

Naam Kassabonbarcode

Positionering

Regelnummer 35

Aantal regels 4

‘kbbarc' veld instellingen

Tekst  Barcode

Voorloop

> Tekst weergeven Onder Po
Type Code 128 v
Uitlijning

Dit veld werkt nét iets anders. Binnen dit onderdeel heb je weer verschillende kolommen. Elke

met zijn eigen eigenschappen.

1. Selecteer het veld
2. Klik op + om een kolom toe te voegen
3. Kies een onderdeel

4. \Voeg dit toe

LEZA Kennisbank
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KENNISBANK

ijd: 4-9-2025 20:56:20
5 Bonnr: F1K2-23.000001

12 M bent geholpen door: Loginnaam

13

14
EFT-bon

[ 2 )
"oy
g1 X Irekst il 10,00
o Bedankt voor uw bezoek!
woTotaal incl, BTW: 1,00
BTW% OMZET BTwW
11 9 16,51 1,49
Xontant 10,00

p—1
n Kolom toevoegen

Veld zoeken: BTWi

v Velden

+  Artikel

Kaart

BTW-code

4 Leverancier

Kaart

BTW-nummer

1 n
Plaats % @[

10,00 9%

nkt voor uw bezoek! -

BTW: 1,00-
ET BTwW B
,51 1,49 ~

10,00 L
pen door: Loginnaam

Voet 1
Voet 2
Voet 3
voet 4 -
Voet 5 -

LEZA Kennisbank

Positionering

Regelnummer 12

'‘BTW-perc' kolom instellingen

@ Kop tekst BTW

Kop tekst opmaak Geen
Veld tekst opmaak Geen

Prefix (voor)

@ Suffix (achter) %

Min decimalen 0

Max decimalen 2

[CJ + en - omkeren (2)
@ Nul waardes weergeven (2)
Kop uitlijning

= ==
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X Meerdere pagina's

Voor sommige onderdelen geld dat het enkel zichtbaar is op de eerste pagina. Dit is makkelijk

aan te passen via de volgende manier:

T, 4 B B B

[T T T T 1T ¥7]

Lan 1 |

I 0000AA Plass |
0000000000

I email@domen dd |
dernan b

I NL9S BANK 0123 4567 89 |

| o= |

Posicade Pl
HE |

|
Factuur: 23,
b \ SR

Vervaidstrm: 5.9.2025

| "
[aantss Omecnrjving g Prjssxct)  Bearag (sxet)]|

I‘ Tebcst 10 1 |

u g 58205 ovew T sncd BTW

I[lll[l]l]l]l]y‘llll|]||[|||[|]||llllllllll[

|
Basisinformatie

Naam Geavanceerd tekstveld

Veld volgorde

TN

X 21,69

mm Y 4860 mm

W 5925

mm H 2645 mm

[Jverbergen op email

() Automatische afmetingen

Weergeven op |Eerste pagina

Alle pagina's behalve eerste
Alle pagina's behalve laatste
Alle pagina's behalve eerste en laatste

X Templates maken

Het is ook mogelijk om templates te maken.Hiermee kun je groepjes onderdelen maken die je

vervolgens in één keer toevoegt.

K Selecteer meerdere onderdelen (Shift ingedrukt houden) en klik rechtsonder op "Template

aanmaken®. Geef het vervolgens een naam.

LEZA Kennisbank
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n Template aanmaken — J

Template naam Nieuwe template

é) Annuleren \/ Accepteren

Na het opslaan van de lay-out vind je de template linksboven in het scherm.(Deze werkt ook

op andere lay-outs, mits de opties beschikbaar zijn.)

Beheer

< Annuleren D Opslaan
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KENNISBANK

Print lay-out naam: Kassabon

Ongedaan maken

Opnieuw toepassen

Schaal

Veld zoeken:

v Templates

W Deze print lay-out

Voet tekst <

“ Andere print lay-outs

v Vaste velden
Barcode
Datum / tijd
Afbeelding
Regelblok
Tekstveld

Witruimte

v

Activiteit

v

Locatie

Nummer

Omschrijving

Afhalen/bezorgen
Leverdatum

Leverperiode begin

Leverperiode eind

LEZA Kennisbank

Variabele velden

W \Verkoop order

0 1 2 3 4 5 6 7 8
0 Fo 1o o by by oy L1
i Afbeelding -
21 Kop 1 -
7 Kop 2 —
34 Kop3 L
- Kop 4 |
4 Kop 5 B
rijd: 4-9-2025 20:56:20 —
5 —Bonnr: F1K2-23.000001 -
6 1 i
“Naam -
7 —fdres -
_Postcode Plaats |
L x Tekst 10,00
9 < -
fTotaal incl, BTW: 1,00~

BTw% OMZET BTW
9 16,51 1,49
Contant 10,00

-
o
|

1

16 4

FT-bon

Je bent nu een pro editor!

KB1K2B2315

- )
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Printlayouts toewijzen

Zie voor het toewijzen van de printlayouts aan een printer onderstaand kennisitem

Print lay-outs toewijzen
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